Indicacions de com presentar la declaracié d’interessos al Registre d’Interessos
de I’Ajuntament de Sant Boi de Llobregat

l.- Tenen obligacié de formular declaracio:
a) Membres electes de la corporacié.
b) Personal directiu, a determinar mitjancant decret d’alcaldia.

c) Funcionaris/aries de I’Administracié local amb habilitacié de caracter estatal que
ocupin llocs de treball que hagin estat proveits mitjancant lliure designacid.

d) Sindic/a de Greuges.

ll.- Les declaracions s’han de presentar en els segiients terminis:
1) Membres electes

a) Quaranta-vuit hores abans de la constituci6 del nou consistori i/o de prendre
possessio del carrec de regidor/ora.

b) Quaranta-vuit hores seglents a la comunicacié a l'alcaldia del cessament de la
condicié de regidor/ora per qualsevol de les causes establertes al Reglament organic
municipal.

En el supodsit d'extincié per expiracié del termini haura de presentar-se quaranta-vuit
hores abans de la constitucié del nou consistori.

c) En el termini d'un mes a comptar des del dia en qué s'hagi produit la variacio en els
béns, les activitats o les possibles causes d'incompatibilitat.

S’entén que finalitza el mandat el dia anterior al del Ple constitutiu de la nova
corporacio.

2) Personal directiu, habilitats/ades estatals i Sindic/a de Greuges

a) Quaranta-vuit hores abans de prendre possessié del carrec i/o del nomenament.
b) Quaranta-vuit hores seguents a la notificacié del cessament del seu carrec.

c) En el termini d’'un mes a comptar des del dia en qué s’hagi produit la variacio en els
béns, les activitats o les possibles causes d’'incompatibilitat.

d) Quaranta-vuit hores a comptar a partir de la notificacid del requeriment de
presentacié de la declaracid en els suposits que les persones afectades estiguin
ocupant el lloc de treball.



lll.- Procediment

La declaracié s’ha de presentar amb els formularis que es troben a disposicié de totes
les persones obligades a presentar declaracié, tant a la web com a la intranet

corporativa, de forma que, tant si la persona forma part ja de 'organitzacié com si s’hi
ha d’incorporar de nou, tindra accés en linia a aquests formularis.

Es pot arribar a la carpeta que conté els formularis des de qualsevol d’aquestes
opcions:

Accés web Registre interessos: http://santboi.cat/registreinteressos

El procediment a sequir per poder presentar la declaracio és el seglent:

1. Llevat que es tracti d’'una variacié6 que afecti només activitats o patrimoni, s’han
d’'omplir els dos formularis, el que serveix per declarar les activitats que proporcionen
ingressos economics i el que serveix per declarar la situacié patrimonial de la persona
que declara.

2. Cal omplir tots els apartats dels formularis des de I'ordinador.

3. El o els formularis, segons correspongui, s’han de signar electronicament o,
excepcionalment, s’han d’'imprimir per signar fisicament i després escanejar-los.

4. Un cop omplerts i signats, el o els formularis, segons correspongui, s’han d’enviar al
secretari general annexats a la instancia: Presentacié de documentacié carrecs electes/
personal directiu, on podeu accedir a través de I'enllag:

Enllag instancia: Presentacié de documentacié carrecs electes/personal directiu

https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-WWebTemesperID/
B1804C6D0997BB2FC125840700252DC1?
OpenDocument&Clau=tramits&ldioma=ca&unid=0D69DDE307977342C12584070025DC76&Via
Recepcio=WEB&Seu=S

5. En aquesta instancia s’haura d’annexar la documentacio seguent:

Formulari declaracié Registre d’'Interessos Activitats.

Formulari declaracié Registre d’Interessos Béns Patrimonials.

Copia del DNI.

e Copia de l'ultima declaracié de I'impost de la renda de les persones
fisiques (n’hi ha prou amb el document d’ingrés o devolucié -avui model
100-, o amb el certificat de '’Agéncia Tributaria).

o Si s’escau, fotocopia del document que justifiqui la presentacié de la
declaracié de I'impost de societats de I'dltim exercici i/o de qualsevol altre
que sigui exigible legalment.

6. En signar i enviar la instancia el secretari general la rebra immediatament. El
declarant rebra en el correu electronic una confirmacié que la presentacié s’ha
processat correctament.

7. El secretari general signara i reqgistrara les declaracions.


https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-WebTemesperID/B1804C6D0997BB2FC125840700252DC1?OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&unid=0D69DDE307977342C12584070025DC76&ViaRecepcio=WEB&Seu=S
https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-WebTemesperID/B1804C6D0997BB2FC125840700252DC1?OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&unid=0D69DDE307977342C12584070025DC76&ViaRecepcio=WEB&Seu=S
https://seuelectronica.santboi.cat/llibres.nsf/ca-WebTemesperID/B1804C6D0997BB2FC125840700252DC1?OpenDocument&Clau=tramits&Idioma=ca&unid=0D69DDE307977342C12584070025DC76&ViaRecepcio=WEB&Seu=S
http://santboi.cat/registreinteressos

8. La declaracions es registraran en el mateix moment de la presentacio i se’n retornara
una copia al/a la declarant.

9. La data de la declaracié podra ser la del dia en qué es va realitzar o, si no porta
data, es fara constar la del dia en qué es presenta.

10. Si en el moment de presentar la declaracié6 s’observa que hi falta algun dels
documents a acompanyar, llevat del DNI, es requerira el/la declarant, qui disposara de
tres dies habils per presentar-los. Excepcionalment, la identitat podra acreditar-se en el
moment de fer la declaracié mitjangcant document diferent del DNI, com ara el carnet de
conduir o el passaport, sens perjudici de I'obligacié de presentar, amb posterioritat, el
DNI i aportar una fotocopia d’aquest.

Per a qualsevol dubte, es recomana la lectura de les instruccions, o bé posar-se en
contacte amb la Secretaria General (ext. 338, 231 0 936351215).

El secretari general accidental



